HENKILOTIETOJEN KASITTELY
Asio-Data Oy:n tilavarausjarjestelma

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Saarijarven kaupungin rekisterinpitdjana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kaupungin verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi,
kaupunki kuvaa tdssa dokumentissa henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot rekisterin osalta.

Tama dokumentti katselmoidaan sadnnollisesti ja paivitetaan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Saarijarven kaupunki

Y-tunnus 0176975-1

Osoite Sivulantie 11, 43100 Saarijarvi

Vastuut = Vastaa taman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisteroidyilta ja
muilta sadanndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisterodityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yll4pitaad kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkil6tieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilé Tekninen osaston hallintosihteeri

Osoite Sivulantie 11, 43100 Saarijarvi

Sahkoposti kirjaamo@saarijarvi.fi

Puhelin 044 4598 488

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteriad koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkildlle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus
HenkilGtietojen

kasittelyn lainmukaisuus (oi-

keusperuste)

= HenkilGtietoja kasitelldan asiakassuhteen hoitamiseksi tilojen varauksiin liitty-
vissa asioissa.

= Sellaisen sopimuksen taytantdon paneminen, jossa rekisterdity on osapuolena.
= Rekisteroity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn hakemus-
lomakkeen toimitettuaan.

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto

=  Rekisteroityjen ryhmat

Henkilotiedon elinkaari

= Etunimi, sukunimi, henkil6tunnus tai organisaation nimi, y-tunnus, osoite, puhe-
linnumero, sdhkopostiosoite ja laskutustiedot.

Tiedot poistetaan kun asiakassuhde on paattynyt.

www.saarijarvi.fi
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5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroity

Tietojen sidannénmukaiset Rekisterin tietoja luovutetaan kirjanpitoon laskutusta varten.
luovutukset

LECELETGTNIEN AV ENS V-8 Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Jarjestelma ei tuota manuaalista aineistoa.

Tietojarjestelmilla Paasyoikeudet toteutettu rekisterinpitdjan padsyoikeuskaytantdjen mukaisesti.

kasiteltdva aineisto

Kaytén valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.
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